
UNIVERSITATEA DIN BUCURE$TI

FAC U ITATEA D E TEOTOGI E ORTODOXA P ATRIARHUL IUSTTNTAN

Str.Sf.Ecaterina nr.2,sectorlV,Bucuresti,Cod 040. 155.

Tel :02 1.335.61.17, Fax :021.335.41.83' ftou

Citre,

Universitatea din Eucureiti

in otenlid Domnului Reaor Prof' llniv. Dr. Mirceo Dumitru

ln vederea ocuparii postului vacant referent (s) pe durata nedeterminatd in cadrul

Facult;tii de Teologie OrtodoxS, vd facem cunoscute urmStoarele :

Conditii de participare la concurs:

1. Studii superioare;

2. Cunoitinfe operare PC - Windows XP,

contabilitate;

Microsoft Office, programe specifice de

Vechime in muncd peste 5 ani;

Abilitati comunicare, competente de relalionare si participare la activitati de grup'

redactarea de documente oficiale;

5. Notiuni minime de tehnici de secretariat.

Cu deosebit5 considerafie,

Administrator Sef,
Valentina Spanu
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UNIVERSITATEA DIN BUCURE$TI

IACUTTATEA DE TEOTOGIE ORTODOXA PATRIARHIJL JU5TINIAN

Str.Sf.Ecaterina nr.2,sectorlV,Bucuresti,Cod 040. I 55.

Tel :02 1.3 3 5.6 1. 1 7, Fax :02 1.3 3 5.4 1.83, &sub@ya[qs.css

Bibliografie si Tematica:

- Legea nr.7/2OtI, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulte

rioare;

- structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior. Functiile

didactice si didactic auxiliar din invatamantul superior;

- Legea nr. 319 /2005 privind sanatatea si securitatea in munca, cu modificarile si

completarile ulterioare. Situatii de Urgenta;

- Legea nr.3O7/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si

completarile u lterioare;

- Regulamentul privind evaluarea periodica a personalului didactic auxiliar si

nedidactic din U.B. . Carta Universitatii din Bucuresti

Probe:

Proba scrisa din tematica afisata.

lnterviu.



UNIVERSITATEA DIN BUCURE$TI

FACUTTATEA DE TEOLOGIE ORTODOXA PATRIARHUT JU5TINIAN

Str.Sf.Ecaterina nr.2.sectorlV,Bucuresti,Cod 040. 1 55.

Tel :02 1.335.6 l. 1 7, Fax :02 I .33 5.4 1.83, ttoub@Jahoo.com

coMPoNENTA COMISIEI DE CONCURS

in vederea scoaterii la concurs a postului de Referent (S) pe duratd

nedeterminat5, vd transmitem membrii comisiei de concurs:

1. Decan pr. prof. $tafan Buchiu

2. Conf. Pr. Nicugor Beldiman

3. Adm. $ef Valentina SP6nu

4. Cristina Dumitru

in vederea scoaterii la concurs a

nedeterminatS, vd transmitem membrii

coMPONENTA COMISIEI DE SOLUTIONARE

A CONTESTATIILOR

- pregedinte
- membru
- membru
- secretar DRU

postului de Referent

comisiei de contestare a

(S) pe durati
concursului:

1. Prodecan pr. lect.. Marian Vild

2. Pr.prot. Constantin Preda

3. Adm.financiar Dragog GagPar

4. Cristina Dumitru

- pregedinte
- membru
- membru
- secretat DRU



FISA INDIVIDUALA A POSTUTUI

in temeiul legii gi al contractului colectiv de muncd pe perioada nedeterminata, se

incheie astdzi..... ,.. prezenta fi95 individuald a postului:

Locul muncii: Facultatea de Teologie OrtodoxS Justinian Patriarhul

Denumirea postului: REFERENT (S)

ComDartimentul: Birou Administrativ

Numele si prenumele angajatului:

1. Descrierea postului

L.L. pregitirea de bazd (corespunzdtoare studiilor absolvite potrivit prevederilor

legale)................

L.2. Pregetirea de specialitate, specializdri, cursuri........'......... '

Experienla necesarA executerii opera!iunilor specifice postului

2.7. Experienta in munce (vechime in muncd)'......."

2.2. Experienfainspecialitate.."'...
Sfera de relatii

3.1. De conducere

3.2. De executie da

4. Descrierea activitelilor corespunzdtoare postului: Referent (S)

5. Descrierea atribuliilor, sarcinilor 5i lucririlor incredinJate

5.1. Norma de bazi '......"'8 ore..'..,..."'

5.2. Cumul..... '....." "....'..
5.3. Ore suplimentare cu aprobare inainte de efectuare conform codului Muncii

6. Conditii de muncd

o Norma1e.................da............"...'..
o Deosebite(toxicitate)
o Alte conditii.

7, Persoana este obligatd sd-$i tnsu5easc6 $i se respecte Regulamentul de ordine interioarS,

instructiunile proprii de securitate 5i sSndtate a muncii, normele generale de securitate

ii sinetate in muncd 9i situalii de urgenfS, precum $i legislalia in vigoare din domeniut

SSM si SU.


