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Catre,
RECTORATUL UNIVERSITATII DIN BUCUREST!

Domnului Rector Prof. Univ. Mircea Dumitru

in vederea organizirii concursului, vd comunicim urmatoarele :

Conditii de participare:

Nivelul studiilor: - studii superioare
Vechime in munca: - minim 20 ani

Tematica si bibliografia:
- Legea 1/2011;
-Regulamentul privind pregatirea profesionala a studentiilor

Probe de concurs: - scris si interviu (conform bibliografiei)

Comisie de concurs:

- Presedinte - Decan pr.prof. Stefan Buchiu
- Membru - Prodecan pr. prof. Constantin Preda
- Membru - Administrator sef Valentina Spanu

- Secretar - Responsabil DRU



Comisie de solutionare a contestatiilor:

- Presedinte - pr. Lector Marian Vild
- Membru - pr. Lector Nicusor Beldiman
- Membru - secretar sef lon Lazar

- Secretar - Responsabil DRU

Decan Administrator sef

Pr. Prof. Stefan Buchiu Valentina Spanu
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FISA INDIVIDUALA A POSTULUI

Tn temeiul prevederilor legale in vigoare, s iNCheie astazi...........c.cuiiii s prezenta
fisd a postului:

Locul de munca: Facultatea de Teologie Ortodoxa
Denumirea postului: referent de specialitate (S)
Numele si prenumele angajatului:

Descrierea postului:

1.Pregitirea profesionald

Pregitirea de baza (corespunzetoare studiilor absolvite potrivit prevederilor legale) - studii superioare
in domeniul comunicarii

2.Experienta necesarii executiirii operatiunilor specifice postului:
Experienla in muncd (vechime in munca): 20 de ani in invatdmant
3.Tipul postului: de execulie
4 Sfera de relatii
- de subordonare - Decanului Facultdjii de Teologie Ortodoxd
-Prodecanului responsabil cu invdtamantul

- func{ionale - cu departamentele facultdlii, cu personalul didactic si nedidactic din facultate, cu
studentii facultdlii, cu direcliile, departamentele si serviciile Rectoratului.

5.Descrierea activitiililor corespunzitoare postului - conceperea si implementarea de evenimente si
materiale specifice activitdlii din domeniul - elaborarea si aplicarea strategiei de comunicare



6. Intra-institulional: - comunicare institulionald internd pentru urmdtoarele publicuri: cadre didactice,
studenti, doctoranzi. personal auxiliar ti administrativ, directori de catedre si coordonatorii programelor
de masterat si licentd;

- organizare de evenimente culturale si socio-culturale;

- promovarea programelor de studii (licentd, masterat si doctorat) prin evenimente dedicate (Zilele
Portilor Deschise, Targul educaliei, ).

7.Extra-institu{ional: - conceperea strategiei de promovare a Facultatii de Teologie Ortodoxd in mass-
media, pentru domeniile culturd si educalie: incheierea de parteneriate media, redactarea materialelor
de presi si a celor promotionale, monitorizare mass-media, incheierea unor contracte de parteneriat si
de sponsorizare cu institulii si companii private sau publice

8. Rispunde de: - legalitatea actelor intocmite, exactitatea lucririlor effectuate, respectarea
termenelor de intocmire si predare a lucrdrilor.

9. Titularul este obligat sd-si insuseascé si s respecte Regulamentul de ordine interioard, instructiunile
proprii de securitate a muncii, normele generale de proteclia muncii si de PSI, precum gi legislatia in
vigoare din domeniul PM si PSI sd pdstreze o atitudine civilizata cu toate persoanele cu care
relationeaza.

10. Postul se incadreazd in categoria de personal didactic auxiliar si beneficiazd de sporuri.

Aceasts fisd a postului s-a incheiat in 3 (trei) exemplare, dintre care una a ramas la angajat.




